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                      Corte Suprema de Justicia

                           Secretaría General


CIRCULAR Nº 040-2013
Asunto:   Recomendaciones para la correcta ejecución de las licitaciones y contrataciones que realiza la institución.
A TODAS LAS JEFATURAS Y ADMINISTRADORES 

REGIONALES DEL PAÍS
SE LES HACE SABER QUE:
El Consejo Superior del Poder Judicial, en la sesión Nº 100-11, celebrada el 29 de noviembre de 2011, artículo XXXIX, en virtud del informe presentado por la Auditoria Judicial denominado “Evaluación de licitaciones y contrataciones directas tramitadas en la Institución, correspondientes a los años 2009-2010”, acordó comunicarles las siguientes recomendaciones, que literalmente dicen: 

a. Necesidad de que al momento de verificar la correcta ejecución del objeto contractual, reporten en forma oportuna ante el Subproceso de Verificación y Ejecución Contractual cualquier anomalía que se presente, relacionada con la ejecución del contrato, con la finalidad de que puedan darle el seguimiento a la verificación y que no hayan vicios para aplicar la garantía.  
b. Al realizar una ampliación a la contratación, la misma se solicite en forma oportuna, a fin de velar para que los pagos irregulares no se conviertan en una práctica, tal y como sucedió con la construcción de cerramiento para el Chiller y Planta Eléctrica. 

c. Que en lo sucesivo se documenten los estudios de precios y se dejen evidenciados en los expedientes de las contrataciones, con la finalidad de evitar que se adjudiquen ofertas con precios inaceptables, ya sea por ser excesivos o ruinosos.  

Lo anterior a efecto de que ante cualquier inquietud al respecto se tenga  la debida documentación en el expediente, fomentando así la transparencia  en los procedimientos de las contrataciones y el cumplimiento a la normativa. 

d. Que en las actas de recibido de los bienes o servicios se detalle claramente el objeto contractual recibido, con la finalidad de detectar cualquier desviación al momento de recibir los bienes o servicios oportunamente, de manera que se cumpla con el fin público satisfactoriamente  y dar cumplimiento con normativa existente, toda vez que dicho formulario indica claramente “Descripción del bien(es) recibido(s)”.
e. La obligatoriedad de presentar como requisito adicional para el pago de la factura el acta con el recibido a satisfacción por parte del Despacho técnico responsable, sin dejar de lado que la factura debe contar con los requisitos establecidos, según lo estipulado en el “Instructivo sobre aspectos mínimos a considerar en el análisis de los documentos de ejecución presupuestaria en el proceso de visado” emitido por la Contraloría General de la República y la Circular N° 2-2007 del Departamento Financiero Contable, cuya información es fundamental como sana práctica de control interno y a efecto de no generar pagos al contratista sin haberse recibido a satisfacción los bienes o servicios por el Departamento técnico responsable.  

f. Que cuando se tramita una Contratación, se tenga el debido cuidado al elaborar el cartel o pliego de condiciones, de forma tal que contemple todas las especificaciones necesarias y sea redactado en forma clara y concisa, a efecto de evitar inconvenientes durante y finalizada la entrega de la contratación, con las consecuentes responsabilidades que ello puede acarrear. 
g. Recordar a los Despachos que al momento de solicitar la adquisición de bienes o servicios, deberá existir una adecuada planificación y tomar las medidas pertinentes, con la finalidad de que los bienes adquiridos se pueden poner en funcionamiento, a fin de minimizar el riesgo de que tanto la garantía de cumplimiento como de funcionamiento pierdan su vigencia, con el evidente riesgo de que  no se cumpla con el fin público perseguido en la contratación, con las consecuentes responsabilidades que ello puede generar.  
h. Que al momento de recibir bienes y servicios revisen la totalidad de éstos, a efecto de verificar que se cumplan con las especificaciones solicitadas en el cartel de la contratación, a excepción de aquellos bienes que por su naturaleza no permita esa revisión total. 
San José 25 de febrero de 2013.
Licda. Silvia Navarro Romanini
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